“ingilizce.com-Istifa Mektubu-Resignation Letter”

Today’s Date (Bugiiniin Tarihi)
Manager’s Name (Miidiiriin Adri)
Company Name (Sirket Adi)
Company Address (Sirket Adresi)

Dear Mr./Ms. Manager: (Sevgili Bay/Bayan Miidiir)

I regret to inform you that I'm leaving (company name). I have enjoyed working with everyone and
have learned a great deal. Please be informed that I am resigning as of (last day of work). I will do my
best to finish my current projects before my last day.

Ben (sirket adi) ayrildigimi bildirmekten iiziintii duyuyorum. Herkesle galismaktan ¢ok keyif
aldim ve ¢ok sey 6grendim. Liitfen benim (son is giinii) de istifami bilgilendiririm. Son
giiniimden 6nce, elimdeki mevcut projeleri bitirmek igin elimden geleni yapacagim.

Sincerely,

ictenlikle,

(sign here)

(Burayi Imzalayin)

cc: (names of those being copied on the letter - HR Manager, Director, etc.)

CC: (Mektupta kopya yollanan isimler- insan Kaynaklari Midiirii, Midiir vs.)

Her Hakki Saklidir. Izinsiz kopyalanmasi veya yayinlanmasi yasaktir. Ingilizce.com

Bu dokiimanin ihtiyaglariniza uygun bir sekilde diizenlenmesini istiyorsaniz liitfen ingilizce.com
ile iletisim kurunuz.
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